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附件 3： 

2022 年湖南省高职单招考试益阳医专考点
主考、副主考职责 

 

1.主考主持 2022 年湖南省高职单招考试益阳医专考点

组考工作，副主考协助主考工作。 

2.负责选聘和培训考试工作人员。 

3.考试工作人员（含命题、组考、保密、评卷等）的选

聘基本条件为：思想品德良好，坚持原则、作风正派，遵纪

守法，纪律性强、廉洁奉公，责任心强，有奉献精神；身体

健康，无传染性疾病，能胜任考试工作；无近亲属参加本次

考试或存在其他利害关系可能影响本次考试公平公正（专职

的考试工作人员，如有近亲属或存在其他利害关系参加本次

考试，应回避接触考试的试题、答案、评卷等涉密材料）。

担任命题、制卷、保密和监考岗位的考试工作人员另须在职、

在编人员，且 2021 年 7 月以来未参与任何高职单招考试培

训、辅导等相关工作。 

4.上一年度在国家教育考试工作中受到查处的人员，一

律不得参与考试工作。 

5.考试工作人员必须经培训合格后才能上岗。 

6.组织考点考场布置，做好考前各项准备工作。 

7.组织本校试题（卷）命制、评卷、成绩记录和考点考

试实施等工作。 

8.负责对因违规需终止其考试的考生和因违规需终止

其工作的考试工作人员及偶发事件做出及时处理。 
 
 
 
 


