校办发〔2020〕1号

益阳医学高等专科学校

关于2020年寒假相关工作安排的通知

各部门、各单位： 

　　2020年寒假将至，根据学校校历安排，结合工作实际，现将2020年寒假相关事宜通知如下：

一、放假时间

（一）学  生：2020年1月13日至2月14日。

（二）教职工：2020年1月13 日至2月14日。

二、开学时间

（一）学  生：2020年2月15日（正月二十二）、16日（正月二十三）注册报到，2月17日上课。

（二）教职工：2020年2月15日（正月二十二）上班。2月15日上午9点，在学术报告厅召开2020年开学动员大会。2月15日下午2：00，在学术报告厅举行学习贯彻十九届四中全会精神专题培训班。

三、工作安排及相关要求

（一）办公室工作：学校办公室统筹安排好校印使用、

介绍信开具、会议室使用、档案查阅、文件传阅等事务工作，为广大师生提供便捷服务。

（二）教学考试工作：教务处、各教学系部要做好期末考试的考务管理，统筹安排好复习考试，加强期末考试考务管理，及时做好阅卷评分、登记上报等工作，妥善安排好2月13日学生转专业考试和下学期补考。

（三）学生管理工作：各系部及相关部门引导广大师生在寒假期间开展积极、健康的活动。要做好学生离校和返校前的相关工作，特别要加强安全教育。关心贫困学生生活，帮助他们解决生活实际困难。

（四）后勤保障工作：加强饮食卫生和安全管理。完成相关设施设备维修。完成教学物质、仪器设备的招标采购。积极推进教学综合楼建设。

（五）安全保卫工作：各部门全面落实各项安全措施，严防各类安全事故的发生。加强易燃易爆品、剧毒、放射类物品的管理。加强网络信息安全，切实做好防火、防盗、防事故各项工作，保持校园网络畅通，确保网页发布信息安全。

（六）临床医疗工作：附属医院和附属口腔医院切实做好春节值班安排和春节前后的各项相关工作，确保医疗安全。

(七)党风廉政建设工作：党员领导干部要带头落实中央八项规定及其实施细则精神，切实转作风、纠“四风”，带头遵守廉洁自律各项规定，崇廉拒腐，树立良好家风，坚决杜绝“节日腐败”，坚决反对特权思想和特权行为。严禁违规用公款吃喝、旅游和参与高消费娱乐健身活动，严禁相互送礼、相互宴请，严禁收送礼金、消费卡，严禁大办婚丧喜庆事宜，严禁滥发津补贴资金等。要畅通群众监督渠道，加大监督执纪问责力度。对节假期间“四风”问题线索，一律严查快办，决不姑息，对典型问题点名道姓通报曝光，形成有力震慑，确保节假期间风清气正。
（八）假期值班工作：值班人员坚守岗位，严格交接班并做好值班记录，妥善处理好相关工作。遇突发事件及时启动应急预案，迅速妥善处置。领导干部保持24小时通讯畅通。各部门值班安排表一式两份于2020年1月9日前分别报学校办公室和保卫处。
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   附件

2020年寒假值班安排表

	日 期
	时 间8：00-20：00
	时 间：20：00-8：00
	值班领导
	日 期
	时 间：8：00-20：00
	时 间：20：00-8：00
	值班领导

	1月13日
	叶  平
	周智滔
	冯灿霞
	1月30日
	方  文
	叶  平
	高文辉

	1月14日
	周智滔
	夏社教
	冯灿霞
	1月31日
	叶  平
	周智滔
	高文辉

	1月15日
	夏社教
	王  胜
	冯灿霞
	2月1日
	周智滔
	夏社教
	高文辉

	1月16日
	王  胜
	卜  颖
	冯灿霞
	2月2日
	夏社教
	王  胜
	姚腊初

	1月17日
	卜  颖
	方  文
	冯灿霞
	2月3日
	王  胜
	卜  颖
	姚腊初

	1月18日
	方  文
	叶  平
	丁彩晴
	2月4日
	卜  颖
	方  文
	姚腊初

	1月19日
	叶  平
	周智滔
	丁彩晴
	2月5日
	方  文
	叶  平
	姚腊初

	1月20日
	周智滔
	夏社教
	丁彩晴
	2月6日
	叶  平
	周智滔
	姚腊初

	1月21日
	夏社教
	王  胜
	丁彩晴
	2月7日
	周智滔
	夏社教
	刘高华

	1月22日
	王  胜
	卜  颖
	丁彩晴
	2月8日
	夏社教
	王  胜
	刘高华

	1月23日
	卜  颖
	方  文
	卢世刚
	2月9日
	王  胜
	卜  颖
	刘高华

	1月24日
	方  文
	叶  平
	卢世刚
	2月10日
	卜  颖
	方  文
	刘高华

	1月25日
	叶  平
	周智滔
	卢世刚
	2月11日
	方  文
	叶  平
	刘高华

	1月26日
	周智滔
	夏社教
	卢世刚
	2月12日
	叶  平
	周智滔
	贾  平

	1月27日
	夏社教
	王  胜
	卢世刚
	2月13日
	周智滔
	夏社教
	贾  平

	1月28日
	王  胜
	卜  颖
	高文辉
	2月14日
	夏社教
	王  胜
	贾  平

	1月29日
	卜  颖
	方  文
	高文辉
	2月15日
	王  胜
	卜  颖
	贾  平


带班领导：党委书记  校长

保卫处  4228824           夏社教  15273795656       王  胜  13873792185      卜  颖  13973707642

方  文  15891732947       叶  平  18807370766       周智滔  15576226318          


